
                                                             年    月   日 
尊敬的学务部教务课课长 

人文社会·教育学院学务课课长 
(公章省略) 

关于学生证的制作(委托) 
 

关于本事宜，收到如下所示的学生证重新发行申请，因此恳请制作。 
 

学生证重新发行申请 
 

年    月    日 
尊敬的研究生院现代社会文化研究科科长 

         学籍编号                        
 
         所属    研究生院现代社会文化研究科 
 

         姓名                               

 

         出生日期  公元      年    月    日  

 

因以下原因，申请重新发行学生证。 

记 

 

遗失（污损）日期            年    月    日 
 

遗失场所 

 

遗失（污损）的经过（详细描述） 

 

 

 

 
照片 

4cm x 3cm 
（半身脱帽照） 

 
 

（注）申请重新发行者只需填写粗线框内的内容。 
 
……………………………………………………………………………………………………… 

年    月   日 
 
尊敬的人文社会·教育学院学务课课长 

学务部教务课课长 
 

关于学生证的制作(回复) 
 

关于本事宜，如另行添附资料所示已经制作完成，现予以发送。 


