
学生証（身分証）再交付願 

令和  年  月  日   

大学院現代社会文化研究科長 殿 

 

所属学部・研究科等                 

在籍番号                      

氏  名                      

 

下記の理由により  学生証 ・ 身分証 （←いずれかに○）の再交付をお願いします。 

記 

該当の□内にレ印を記入してください。 

①理由 

無料 

※申込時に現学生証・

身分証を持参のこと 

□ 改氏名 

□ その他（理由：                    ） 

有料（2,200円） □ 紛 失 

□ 破 損（磁気テープ部分の破損による磁気不良を含む） 

□ IC不良（初期不良は除く（発行後 2週間以内）） 

※有料での再交付の場合には、大学生協で手数料の支払い（領収印）が必要です。 

 

②新しい学生証の顔写真 

□ 現行と同じ写真で作成 →顔写真は不要です。 

□ 交換を希望 →顔写真（縦 4㎝×3㎝，カラー光沢つやあり仕上げ 

縁なしで，最近 3ヶ月以内に正面向き，上半身，無帽 

で撮影したもの。）を右の枠内に貼付してください。 

 

※ 本紙裏面を必ず確認の上で、手続きを行ってください。 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

大学等記入欄 

大学 生協 大学   

①費用徴収の別 ②再発行手数料納入確認 ③学籍情報修正 
・再発行回数 
・画像更新 

④再発行用デ
ータ格納日付 

⑤学生証交付
日付 

□有料 

□無料 

（学務係担当者印） 

（大学生協領収印） 

 

 

 

 

 

□再発行回数修正 

（修正前回数ﾒﾓ） 

 

 

□画像更新 

（更新する場合のみ） 

  



学生証（身分証）再発行フロー 

 無料の場合 有料の場合  
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確認欄⑤ 

※ 学生証の再交付には、最短でも 10日かかります。 

 

「学生証再交付願」（本紙）に必要事項を記入し、所属学部等の学務係に提出

する。※紛失以外の理由での再交付の場合、現在の学生証を持参のこと。 

提出を受けた学務係は再発行手数料の有無を確認し、学生に通知する。 

本誌を持参し、大学生協にて再発行手数料を支払う。

表面下部②への領収印の押印を確認。 

領収印押印後の本紙を所属学部等の学務係に再提出。 

学籍情報内の「学生証再発行回数」欄を修正後、再発行用の学生情報と画像フ

ァイルを出力し、所定フォルダに保存する。 

（学務係→教務課） 

再発行用の情報をカード発行業者に送付。（大学生協→カード発行業者） 

再発行された学生証を受領。所属学部等の学務係に送付。 

（カード発行業者→大学生協→学務係） 

再発行された学生証を学生に手交する。（学務係→学生） 

所定フォルダに保存されたデータを生協あて送付。（教務課→大学生協） 


