立 替 払 請 求 書

金　　　　　　　　　　　円也
右の領収書(レシート)のとおり，私金をもって立て替えましたので，支払いをお願いいたします。

学籍番号：　　　　　　　　　　　  
立替者：　　　　　　　　　　　　印
令和　　年　　月　　日

新 潟 大 学 長  　　殿

（予算管理責任者）

（所属）現代社会文化研究科　　　　　　　　　 　　　　 
（職・氏名）教授・堀竜一         　 印 
	予算科目
	会計担当者印

	(名　　称)
現社研
資料室関係費
	(コード)
120313
	


立  替  明  細

領収書に明細が無い場合は，必ず記入してください。
	品名
	数量
	単価
	金額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	


※　具体的に購入した物品等の明細が記載されているレシート等を添付した場合には，立替明細の記載は不要です。
※　家電量販店等のポイントが付与された場合，ポイントの現金換算額を差引いて請求金額としてください（私的使用を前提に作成したカードではなく，大学への立替払請求を行う購入に限って使用するカードにポイント付与された場合を除く）。
※　原則的に，立替払を行った日から起算して１４日以内に本請求書を会計担当係に提出してください。

領収書等貼付欄
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